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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 01 DEL MES DE DICiEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Desarrollar actividades de formación profesional integral en I.E. San Diego de Alcalá con aprendices grado 11 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ALBA ESTELA HERRERA 23554956   X  CEDEAGRO aehererra@sena.edu.co  x 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Guacamayas, 01 de 
Diciembre de 2021 
 

HORA INICIO:8:00 am HORA FIN:4:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: WhatsApp DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución Educativa 
San Diego de Alcalá 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 
Educativa San Diego de Alcalá con grado 10 que corresponde a la ficha de caracterización 
No.2259135. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, 
los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
Resultado de aprendizaje: Resultados de aprendizaje etapa practica 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la revisión y retroalimentación de los talleres 
y avances de proyectos productivos, escritos en la I.E. San Diego de Alcalá con grado 10 que 
corresponde a la ficha de caracterización No. 2259135. Se hacen ajustes a estudio 
organizacional y taller del entorno. 
  
I.E SAN DIEGO DEL ALCALA FICHA 2259135 
 TALLER DEL ENTORNO Y ESTUDIO ORGANZIACIONAL ASTRID CARREÑO Y GRUPO 
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PROYECTO DE HUEVO SEMICRIOLLO, GRUPO DE PAULA ISABELA GOMEZ 
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PROYECTO DE CERDOS, EQUIPO DE KAREN CARREÑO 
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PROYECTO AGRICOLA DE LEIDY, SANDRA, SOFIA Y ANEGLA 
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PROYECTO DE CAPRINOS DEL GRUPO DE ANYELA BLANCO ESTUDIO ORGANZIACIONAL Y 
MATRIZ DEL ENTORNO 
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PROYECTO DE BOVINOS. TALLER DEL ENTORNO Y ESTUDIO ORGANZIACIONAL 
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TALLER DEL ENTORNO YENIFFER GONZALEZ 
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PROYECTO DE HORTALIZAS MANUELA Y YENIFER GONZALEZ 
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I.E JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE FICHA 2259804 TALLER DEL ENTORNO 

 

 
PROYECTO DE OVINOS YURY ALCANTAR ESTUDIO ORGANZIACIONAL 
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MAYERLY AVILA TALLER DEL ENTORNO 



    

D-F-007 V04 
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D-F-007 V04 

 
 

 

  
 

 

 
 

CONCLUSIONES 
Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. San Diego de Alcalá ficha 2259135 de 
grado 10. Se envían ajustes a talleres y avances de estudio organizacional y taller del 
entorno. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Presentar las correcciones 
pendientes  

Instructor  
 
 

Aprendices  

Diciembre 
02 de 2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 02 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Desarrollar actividades de formación profesional integral en I.E. San Diego de Alcalá  con aprendices grado 10 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ALBA ESTELA HERRERA 23554956   X  CEDEAGRO aehererra@sena.edu.co  x 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Guacamayas, 02 de 
Diciembre de 2021 
 

HORA INICIO:8:00 am HORA FIN:4:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: Whatsapp DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución Educativa 
Carlos Alberto Olano Valderrama 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 
Educativa San Diego de Alcalá con grado 10 que corresponde a la ficha de caracterización 
No.2058480. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, 
los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
Resultado de aprendizaje: Resultados de aprendizaje etapa practica 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la revisión y retroalimentación de los proyectos 
productivos, escritos en la I.E, San Diego de Alcalá  .con grado 10 que corresponde a la ficha de 
caracterización No. 2259135. Se hacen ajustes al estudio Organizacional y al taller del entorno. 
 
I.E SAN DIEGO DEL ALCALA FICHA 2259135 
TALLER DEL ENTORNO Y ESTUDIO ORGANZIACIONAL ASTRID CARREÑO Y GRUPO 
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PROYECTO DE HUEVO SEMICRIOLLO, GRUPO DE PAULA ISABELA GOMEZ 
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PROYECTO DE CERDOS, EQUIPO DE KAREN CARREÑO 
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PROYECTO AGRICOLA DE LEIDY, SANDRA, SOFIA Y ANEGLA 
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PROYECTO DE CAPRINOS DEL GRUPO DE ANYELA BLANCO ESTUDIO ORGANZIACIONAL Y 
MATRIZ DEL ENTORNO 
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PROYECTO DE BOVINOS. TALLER DEL ENTORNO Y ESTUDIO ORGANZIACIONAL 
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TALLER DEL ENTORNO YENIFFER GONZALEZ 

  



    

D-F-007 V04 

 
 

 

 

 
PROYECTO DE HORTALIZAS MANUELA Y YENIFER GONZALEZ 
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CONCLUSIONES 

Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. San Diego de Alcalá ficha 2259135 de 
grado 10. Se hacen los ajustes a los avances presentados  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Presentar las correcciones 
pendientes  

Instructor  
 
 

Aprendices  

Diciembre 
03 de 2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 03 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Desarrollar actividades de formación profesional integral en I.E. Señor de los Milagros con aprendices grado 10 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ALBA ESTELA HERRERA 23554956   X  CEDEAGRO aehererra@sena.edu.co  x 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Duitama, 03 de 
Diciembre de 2021 
 

HORA INICIO:8:00 am HORA FIN:4:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: whatsapp DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de las Institución 
Educativa Señor de los Milagros 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 
Educativa Señor de los Milagros con grado 10 que corresponde a la ficha de caracterización 
No.2259362. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, 
los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
Resultado de aprendizaje: Resultados de aprendizaje etapa practica 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la retroalimentación de los proyectos productivos, 
escritos en la I.E. Señor de los Milagros grado 10 que corresponde a la ficha de caracterización No. 
2259362. Se hacen ajustes a los avances de proyectos (estudio organizacional), taller del entorno. 
 
I.E SEÑOR DE LOS MILAGROS FICHA 2259362 LUIS SANTIAGO RODRIGUEZ ENTORNO Y 
ESTUDIO ORGANZIACIONAL 
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Leidy Marcela Diaz Taller del entorno 
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Taller del entorno grupo de Manuela Guzman 
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I.E AGROINDUSTRIAL LA PRADERA FICHA 2259132 TALLER DEL ENTORNO ANGELICA 
CHIVATA Y EQUIPO DE PROYECTO 

 
 
I.E EL PORTACHUELO FICHA 2259928 PROYECTO DE GALLINA PONEDORA ESTUDIO 
ORGANIZACIONAL 
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IE EL PORTACHUELO  FICHA 2259928 GRUPO DE KAREN TALLER LLUVIA DE IDEAS  
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I.E FRANCISCO MEDRANO FICHA 2259834 PROYECTO DE TRUCHA ARCO IRIS 

  
I.E. FRANCISCO MEDRANO FICHA 2259834 ANTEPROYECTO POLLO DE ENGORDE 
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I.E JESUS EMILIO JARAMILLO MONSALVE FICHA 2259804 
TALLER DEL ENTORNO LEIDY ROMERO 
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PROYECTO DE OVINOS YURY ALCANTAR ESTUDIO ORGANZIACIONAL 
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MAYERLY AVILA TALLER DEL ENTORNO 
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CONCLUSIONES 
Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. Señor De los milagros; también se revisan 
y se hace  retroalimentación  de avances de proyectos y Taller del entorno de las I.E. 
Agroindustrial La Pradera ficha 2259132, I.E. El Portachuelo ficha 2259928, I.E. 
Francisco Medrano ficha 2259834, I.E. Jesús Emilio Jaramillo Monsalve ficha 2259804 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Presentar las correcciones 
pendientes  

Instructor  
 
 

Aprendices  

Diciembre 
06 de 2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Boavita, Noviembre 22 y 23  
de 2021 

 

HORA INICIO:8:00 
am 

HORA FIN:3:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: I.E. Técnico Agrícola DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución 
Educativa Técnico Agrícola de Boavita  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 

Educativa. Técnico Agrícola Ficha 2259112 grado 10.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: Diseñar la estructura y manuales organizacionales aplicados a 
su unidad productiva. 
Resultado de aprendizaje: Asumir actitudes críticas, argumentativa y propositivas en 
función de la resolución de problemas de carácter productivo y social. 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la socialización de la guía de aprendizaje 
No. 4 Estudio organizacional con los aprendices de grado 10 correspondiente a la ficha de 
caracterización No.2259112. Se da orientación sobre el contenido de la guía: organigrama, 
manual de funciones y reglamento interno de trabajo que conlleve a la organización como 
empresa de cada equipo de proyecto. Una vez socializada la guía cada equipo se reúne 
para desarrollar la actividad correspondiente dejando establecido la junta de socios, 
Gerente, Tesorero, Operarios y vendedores. Elaboran el manual de funciones y el 
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reglamento interno de trabajo que llevaran a cabo durante el proceso. Los proyectos son: 
Pollo de engorde (2), cultivo de pepino de guiso, trucha arco iris. 
También se hace una socialización para desarrollar el taller de la guía de aprendizaje No. 
2 análisis del entorno.  
 
Evidencias de la formación 
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Los aprendices terminarán la actividad y enviarán el estudio organizacional junto con el 
taller de análisis del entorno, por equipos de proyectos 

CONCLUSIONES 
Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. Técnico Agrícola ficha 2261652. Los 
aprendices presentan el estudio organizacional por equipos de proyectos. Está 
pendiente la entrega del estudio, la revisión y retroalimentación, al igual que el taller 
de análisis del entorno. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Envió de estudio organizacional y taller del 
análisis del entorno 

Instructor  
 
 
Aprendices 
grado 10 

Noviembre 
24 
 
Noviembre 
30 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Boavita, Noviembre 22 y 23  
de 2021 

 

HORA INICIO:8:00 
am 

HORA FIN:3:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: I.E. Técnico Agrícola DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución 
Educativa Técnico Agrícola de Boavita  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 

Educativa. Técnico Agrícola Ficha 2259112 grado 10.  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: Diseñar la estructura y manuales organizacionales aplicados a 
su unidad productiva. 
Resultado de aprendizaje: Asumir actitudes críticas, argumentativa y propositivas en 
función de la resolución de problemas de carácter productivo y social. 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la socialización de la guía de aprendizaje 
No. 4 Estudio organizacional con los aprendices de grado 10 correspondiente a la ficha de 
caracterización No.2259112. Se da orientación sobre el contenido de la guía: organigrama, 
manual de funciones y reglamento interno de trabajo que conlleve a la organización como 
empresa de cada equipo de proyecto. Una vez socializada la guía cada equipo se reúne 
para desarrollar la actividad correspondiente dejando establecido la junta de socios, 
Gerente, Tesorero, Operarios y vendedores. Elaboran el manual de funciones y el 
reglamento interno de trabajo que llevaran a cabo durante el proceso. Los proyectos son: 
Pollo de engorde (2), cultivo de pepino de guiso, trucha arco iris. 
También se hace una socialización para desarrollar el taller de la guía de aprendizaje No. 
2 análisis del entorno.  
 
Evidencias de la formación 
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Los aprendices terminarán la actividad y enviarán el estudio organizacional junto con el 
taller de análisis del entorno, por equipos de proyectos 

CONCLUSIONES 
Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. Técnico Agrícola ficha 2261652. Los 
aprendices presentan el estudio organizacional por equipos de proyectos. Está 
pendiente la entrega del estudio, la revisión y retroalimentación, al igual que el taller 
de análisis del entorno. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Envió de estudio organizacional y taller del 
análisis del entorno 

Instructor  
 
 
Aprendices 
grado 10 

Noviembre 
24 
 
Noviembre 
30 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Guacamayas, Noviembre 24  
de 2021 

 

HORA INICIO:8:00 
am 

HORA FIN:3:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: I.E. San Diego de Alcalá DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución 
Educativa San Diego de Alcalá   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 

Educativa. San Diego de Alcalá  Ficha 2259135 grado 10.  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: Diseñar la estructura y manuales organizacionales aplicados a 
su unidad productiva. 
Resultado de aprendizaje: Asumir actitudes críticas, argumentativa y propositivas en 
función de la resolución de problemas de carácter productivo y social. 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la socialización de la guía de aprendizaje 
No. 4 Estudio organizacional con los aprendices de grado 10 correspondiente a la ficha de 
caracterización No. 2259135. Se da orientación sobre el contenido de la guía: organigrama, 
manual de funciones y reglamento interno de trabajo que conlleve a la organización como 
empresa de cada equipo de proyecto. Una vez socializada la guía cada equipo se reúne 
para desarrollar la actividad correspondiente dejando establecido la junta de socios, 
Gerente, Tesorero, Operarios y vendedores. Elaboran el manual de funciones y el 
reglamento interno de trabajo que llevaran a cabo durante el proceso. Los proyectos son: 
Pollo de engorde (2), cultivo de pepino de guiso, trucha arco iris. 
También se hace una socialización para desarrollar el taller de la guía de aprendizaje No. 
2 análisis del entorno.  
 
Evidencias de la formación 
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Los aprendices terminarán la actividad y enviarán el estudio organizacional junto con el 
taller de análisis del entorno, por equipos de proyectos 

CONCLUSIONES 

Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. San Diego de Alcalá ficha 2259235 Los 
aprendices presentan el estudio organizacional por equipos de proyectos. Está 
pendiente la entrega del estudio, la revisión y retroalimentación, al igual que el taller 
de análisis del entorno. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Envió de estudio organizacional y taller del 
análisis del entorno 

Instructor  
 
 
Aprendices 
grado 10 

Noviembre 
25 
 
Noviembre 
30 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Chita, Noviembre 25  de 2021 

 
HORA INICIO:8:00 
am 

HORA FIN:3:00 PM 

 
LUGAR Y/O ENLACE: I.E. Jesús Emilio Jaramillo 
Monsalve 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución 
Educativa San Diego de Alcalá   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 

Educativa. Jesus Emilio Jaramillo Monsalve Ficha 2259804 grado 10.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: Diseñar la estructura y manuales organizacionales aplicados a 
su unidad productiva. 
Resultado de aprendizaje: ELABORAR PLAN DE MERCADEO SEGÚN MÉTODOS Y TÉCNICAS DE 

PLANEACIÓN. 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la socialización de la guía de aprendizaje 
No. 4 Estudio organizacional con los aprendices de grado 10 correspondiente a la ficha de 
caracterización No. 2259804. Se da orientación sobre el contenido de la guía: organigrama, 
manual de funciones y reglamento interno de trabajo que conlleve a la organización como 
empresa de cada equipo de proyecto. Una vez socializada la guía cada equipo se reúne 
para desarrollar la actividad correspondiente dejando establecido la junta de socios, 
Gerente, Tesorero, Operarios y vendedores. Elaboran el manual de funciones y el 
reglamento interno de trabajo que llevaran a cabo durante el proceso. Los proyectos son: 
Pollo de engorde (2), cultivo de pepino de guiso, trucha arco iris. 
También se hace una socialización para desarrollar el taller de la guía de aprendizaje No. 
2 análisis del entorno.  
 
Evidencias de la formación 
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Los aprendices terminarán la actividad y enviarán el estudio organizacional junto con el 
taller de análisis del entorno, por equipos de proyectos 

CONCLUSIONES 

Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. Jesús Emilio Jaramillo Monsalve ficha 
2259804 Los aprendices presentan el estudio organizacional por equipos de 
proyectos. Está pendiente la entrega del estudio, la revisión y retroalimentación, al 
igual que el taller de análisis del entorno. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Envió de estudio organizacional y taller del 
análisis del entorno 

Instructor  
 
 
Aprendices 
grado 10 

Noviembre 
26 
 
Noviembre 
30 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 29 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Desarrollar actividades de formación profesional integral en I.E.San Luis Beltrán con aprendices grado 10 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ALBA ESTELA HERRERA 23554956   X  CEDEAGRO aehererra@sena.edu.co  x 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Covarachia, 29 de 
Noviembre de 2021 
 

HORA INICIO:8:00 am HORA FIN:4:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: whatsapp DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución Educativa 
San Luis Beltran 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 
Educativa San Luis Beltran  con grado 10 que corresponde a la ficha de caracterización No.2259137. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, 
los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
Resultado de aprendizaje: Resultados de aprendizaje etapa practica 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la retroalimentación de los proyectos productivos, 
escritos y talleres en la I. E, San Luis Beltrán. con grado 10 que corresponde a la ficha de 
caracterización No. 2259137. Se da continuidad a la revisión de los proyectos escritos correspondiente 
a los estudio organizacional y anteproyecto. 
 
I.E SAN LUIS BELTRAN  ficha 2259137 
Anteproyecto grupo de producción de tomate bajo invernadero 
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ESTUDIO ORGANIZACIONAL PROYECTO DE PIÑA PEROLERA 
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Proyecto de pollo de engorde Angie Paola Duran 
 

 
Anteproyecto de cultivo de uva 
 



 

GD-F-007 V04 

 

 
PROYECTO DE PIÑA GRUPO JHON SEBASTIAN MOJICA. ANTEPROYECTO Y ESTUDIO 
ORGANIZACIONAL 
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CONCLUSIONES 

Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. San Luis Beltrán ficha 2259137 de grado 
10. Se envía retroalimentación a cada uno de los anteproyectos enviados, a los cuales 
harán correcciones para continuar en el año 2022 con el proceso de formación y 
elaboración del proyecto productivo. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Hacer las correcciones pendientes  

Instructor  
 
 

Aprendices  

Noviembre 
30  de 2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 30  DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  

Desarrollar actividades de formación profesional integral en I.E. Nuestra Señora del Carmen con aprendices grado 10 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 ALBA ESTELA HERRERA 23554956   X  CEDEAGRO aehererra@sena.edu.co  x 

 

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Susacon, 30 de 
Noviembre  de 2021 
 

HORA INICIO:8:00 am HORA FIN:4:00 PM 

 

LUGAR Y/O ENLACE: WhatsApp DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL BOYACÁ/ 
CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional 
integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución Educativa 
Nuestra Señora del Carmen 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución 
Educativa Nuestra Señora del Carmen con grado 10 que corresponde a la ficha de caracterización 
No.2260201. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDADES DE FPI  
Actividad de aprendizaje: aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, 
los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
Resultado de aprendizaje: Resultados de aprendizaje etapa practica 
 
Se lleva a cabo acciones de formación, mediante la revisión y retroalimentación de los proyectos 
productivos, escritos en la I.E. Nuestra Señora del Carmen. con grado 10 que corresponde a la ficha 
de caracterización No. 2260201. Se hacen ajustes a los talleres, avances del anteproyecto y estudio 
organizacional, de los proyectos escritos. 
I.E NUESTRA SEÑORA DEL CARMEN SUSACON FICHA 2260201 
Taller de emprendimiento Johana Sandoval 
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WILMER LISARAZO TALLER DEL ENTORNO 

 
MATEO GOMEZ. Taller proyecto de vida y análisis del entorno 
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D-F-007 V04 

 
 

 

 
Edison Parra Blanco. Taller de proyecto de vida 

 
TALLER PROYECTO DE VIDA JULIAN RICARDO SANDOVAL 
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Estudio organizacional y publicidad Proyecto de lulo 
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TALLER DE EMPRENDIMIENTO ANDRES ESTEBAN LISARAZO 

  
PROYECTO DE LOMBRIHUMUS ESTUDIO DE MERCADO Y ESTUDIO ORGANIZACIONAL 



    

D-F-007 V04 

 
 

 

 

 
PROYECTO DE TRUCHAS, ESTUDIO DE MERCADO Y ORGANIZACIONAL 
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PROYECTO DE ARVEJA, ESTUDIO DE MERCADO Y ORGANIZACIONAL 
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PROYECTO DE TOMATE ESTUDIO ORGANZIACIONAL Y DE MERCADO 
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PROYECTO DE LOMBRIHUMUS ESTUDIO DE MERCADO Y ORGANZIACIONAL 
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PROYECTO DE MOJARRA ESTUDIO ORGANIZACIONAL 
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GD-F-007 V04 

 

 
PROYECTO DE CEBOLLA JUNCA ESTUDIO ORGANZIACIONAL Y DE MERCADO 
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CONCLUSIONES 

Se Llevan a cabo actividades de FPI en la I.E. Nuestra Señora del Carmen ficha 2260201 
de grado 10. Se envían ajustes a los talleres y avances del proyecto: estudio 
organizacional y estudio de mercado. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con actividades de FPI en 
instituciones educativas asignadas 
 
Hacer las correcciones sugeridas en 
cada avance de proyecto  

Instructor  
 
 

Aprendices  

Diciembre 
01 de 2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


